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حفاظتي حراست: موضوع مناقصه
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:1ضميمه شماره

قپ كارپيمانمتييشنهاد

 ......................................................شركت

حراست حفاظتي قرارداد:موضوع

ها،بعد از بررسي امكانات وينـان ازصـحياطم(مطالعه دقيق مدارك مناقصـهو گزارمناقصهيخواسته فاقـدح
مي كه همه آنها مهر)اشكال بودن آن و به پيوست مسترد كـه گـردد، بدينوسـيله تقبـل مي گـرددو امضاء شده

ع(فوق را با سقف مبلغ موضوع خدمات  و .................... .................................................) .........ـددبه )به حروف(ريال
ن فهرستريال،....................................................................... پيشنهاد طبق جدول جزئياتوازيحداقل نفرات مورد

دويضم( قيمت و بـه شـركت اين چنانچه پيشنهاد. نيده شود، به انجام رسا)مه شماره مـورد قبـول واقـع شـود
رشيخ ابـلاغ نامـه پـذيتـاراز حـداكثر ظـرف مـدت هفـت روزكـاري گرددمي تعهد،بصورت كتبي اعلام گردد

پيدهحـداقل سپرده اي معـادل، شنهاديپ ،)ـاليـر بـه مبلـغ(يشـنهاد درصـد مبلـغ
و تسليم مناقصه گزار مطـابق نظر داتـتعهـن انجـاميتضموانـبعن � تا وقتيكـه.گرددتهيه������B و بـه تهيـه

پذامضاء طرفين نرسيده است اين پيشنهاد همراه با  اين مناقصـه دائر بر قبولي پيشنهاد مناقصه گزاررشينامه
كه مناقصه گزار الزامـي بـراي واگـذاري مي دارداذعان شركتاين. بودخواهدءلازم الاجرا پيماندر حكم، گر

و يا هر  اين پيشنهاد از تـاريخي. ندارد)اعم از پيشنهاد اين شركت( يك از پيشنهادهاكار به پائين ترين قيمت
و در عرض اين مدت هر لحظه كـه سه ماهكه براي تسليم آن در دعوتنامه ذكر شده است تا مدت  معتبر بوده

به مناقصه گزار قبولي خود را درآالـزام، اين شركتن اعلام نمايد برايآبصورت كتبي نسبت و ور خواهـد بـود
�حاضر به عقد شركتاين صورتيكه �����B ضـمانتنامه شـركت سپرده مي تواندمناقصه گزار نشود،ا انجام كاري

.نمايد ضبطرا به نفع خود شركتاين)شركت در مناقصه(در فرايند كار

گراز طرف  ....................................)شركت( مناقصه

و نام خانوادگ :صاحبان امضاء مجازينام

:سمت

:شماره ثبت

:آدرس
:كد پستي

:فاكس/ تلفن

و تار و امضاء :خيمهر
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: 3 ضميمه شماره

 : ...............................خيتار

 : ....................................وستيپ

پينامه پذ شنهاديرش

 شركت بهينه سازي مصرف سوخت: از

گر............................................(: به )نام مناقصه

پذ:موضوع پيابلاغ شنهاديرش

مبدين وسيله ......................... بـا شـماره»حراستي حفاظتي«، آن شركت در مناقصهرساندي، به اطلاع
پ بهالير................................................ ..................................................................يشنهاديبا سقف مبلغ عنوان بـرنـده،

امناقصه  ا.ـديانتخـاب شـده در7، طبق اسناد مناقصه ظرف مدت استين رو، مقتضياز ايروز از  ـافت ن ي
تهنامه به جز ضمانتنامه صادره از بانك سـرمايه(%5به ميزان پيماناتده ضمانت نامه انجام تعهي، نسبت به

.ديي، اقدام نماحراستل آن به واحديو تحو پيمانكل مبلغ)و پست بانك

بيبرا ميكسب اطلاعات بهيتوانيشتر، ملاصدرا، خيابان شيرازي شمالي، خيابـانيبه نشان واحد حراستد
. ئيدمراجعه نما اول، طبقه23دانشور شرقي، پلاك

و امضا( و سمت )مجاز مناقصه گزار صاحبان امضاءينام
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)شركت در مناقصه( نمونه ضمانتنامه شركت در فرايند كار:4ضميمه شماره 
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:6ره ضميمه شما

و شفاف سازي معاملات  شيوه نامه حمايت از توليد داخلي

هاي داخلي صاحب صلاحيت الزام به دعوت از شركت-1

در مواردي كه از طرف معاونت امور مهندسي وزارتخانه طبق ضوابط مقرر، شركتي داخلي به عنوان توليد كننده صاحب
و عرضه كالايي رسماً به شركت مي صلاحيت براي توليد صنعت نفت) Vendor Listدر(شود هاي تابعه معرفي شده يا

و يا قرار مي د، مكلفند در تامين نيازهاي مرتبطدر موارد برگزاري مناقصه محدوهاي تابعه،، شركت)گيرد قرار داشته
يا خود از همه شركت .به عمل آورند دعوتد شده براي ارائه پيشنهاد هاي داخلي معرفي شده در فهرست

ها همسنگ سازي قيمت-2

و مبناي مقايسه بين قيمت و كالاهاي خارجي بايد در تمامي معاملات خريد كالا، ملاك ارزيابي هاي توليدات داخلي
وه قيمت همسنگ شده كالاهاي خارجي پس از افزودن هزينه. هاي همسنگ شده بين اين كالاها باشد قيمت اي حمل

و با منظور كردن حقوق دولتي  و موارد مشابه(بيمه از خارج تا ايران به دست) مانند حقوق گمركي، سود بازرگاني
و داخلي بايد در نقطه مشابه پس از عبور از گمرك ايران همسنگ بدين معنا قيم. خواهد آمد ت كالاهاي مشابه خارجي

.و سپس با همديگر مقايسه شوند

و براي سازنده داخلي تحويل در خروجي مبناي مقاي سه قيمت تمام شده كالاي خارجي پس از ترخيص از گمرك
.باشد كارخانه مي

و ترجيح-1تبصره و نيز با هدف حمايت و ويژه كه ورود كالا معاف از پرداخت حقوق گمركي است در مناطق آزاد
ال سازنده داخلي اجراي بند فوق فقط در همسنگ سازي قيمت .زامي استها

از دو مرحله هاي هاي كيفي پيشنهادها در مناقصه ها با منظور كردن تفاوت تراز كردن قيمت-2تبصره اي، جداي
و اين همسنگ سا و جايگزين اعمال آن فرايند نخواهد بودزي مذكور در اين بند بوده .بند مانع

و شرايط-3 پيمانيكسان سازي متن

و ردر همه معاملات خريد كالا و يا بين( با عرضه كنندگان خارجي كالاقابت بين توليد كنندگان داخلي خدمات كه
مي) ساخت خارج كالاي ساخت داخل با كالاي و گيرد، باي صورت د همه شرايط مناقصه براي شركت كنندگان ايراني

مي.خارجي يكسان باشد :توان به ضرورت در اين مقوله از جمله
و شروط ضمن عقد، پيمانيكساني متن�

و نوع ضمانت نامه� و پيش اي شركت در مناقصه، انجام تعهداته يكساني نحوه، ميزان ، حسن انجام كار

و نيز و ديگر تضامين قانوني لازم  پرداخت

و چه داخلي اشاره كرد� و تحويل كالا از فروشنده چه خارجي .يكساني شرايط براي بازرسي

و چه خارجي، از بازرسي اشخاص ثالث واجد صلاحيت شود كه در تمامي توصيه مي معاملات خريد كالاها چه داخلي
.بهره گرفته شود
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ها-4 و نيز در پرداخت نرخ محاسبه ارز در مقايسه قيمت ها

و صيانت از آنها در برابر ريسك هاي ناشي از تغييرات پيش بيني نشده نرخ به منظور حمايت از توليد كنندگان داخلي
ا ميتسعير شود كه در معاملاتي كه رقابت بين توليد كنندگان داخلي با عرضه كنندگان خارجي كالا رز، بدينوسيله مقرر

مي)و يا بين كالاي ساخت داخل با كالاي ساخت خارج( و نيزي قيمت گيرد، ملاك مقايسه صورت هاي پيشنهادي
به. باشد)ن يك ارز معتبردكرحسب مورد با منظور(يد قيمتها به ارزهاي معتبر پرداختها، با بر اين پايه، پرداختهاي

در سر رسيدها با ارز مورد معامله محاسبه، ليكن به صورت ريالي با نرخ پيمانشركتهاي ايراني طرف معامله، طبق 
.گيرد تسعير ارز آزاد صورت مي

ن نرخ ارز بر اساس اعلام صرافي هاي نرخ تسعير ارز براي تمامي موارد مذكور در اين بند، عبارت از ميانگي-1تبصره
و ملت در در مقايسه قيمتهاي. خواهد بود) پيمانطبق(روز كاري متوالي منتهي به روز پرداخت7بانكهاي صادرات

روز كاري منتهي به روز گشايش پاكتهاي مالي7پيشنهادي شركت كنندگان در مناقصه ها نيز نرخ ياد شده براي 
.گرفتملاك عمل قرار خواهد 

تادر مناقصاتي كه به تشخي-2تبصره ن مواد اوليه، بخشي از قيمت كالا به صورتيمص كارفرما ضرورت دارد كه براي
و ميزان ارز پرداختي به صراحت در اسناد پيمانارز در خارج از كشور به طرف پرداخت شود، لازم است كه اين امر

و خارجي بايد به يكسان به اجرا گذارده شود. مناقصه آورده شود .اين حكم در مورد شركتهاي ايراني
شفافيت در برگزاري معاملات-5

ت و به ويژه و فرعي تابعه مناقصات/ وسط كميسيون هاي معاملاتلازم است موارد زير دقيقاً توسط شركتهاي اصلي
:شركتها مراعات شود

در) شركت تابعه نفت(در تمامي مناقصه ها، مناقصه گزار-5-1 و صراحت كه» اسناد مناقصه«بايد به روشني قيد كند
و مهر شده، در جلسه بازگشايي مناقصه گران مي توانند پيشنهاد مالي اصلاحي خود را فقط يك بار در پاكت لاك

و در قبال دريافت رسيد به كميسيون  و دستي و قبل از شروع گشايش پاكتها به صورت حضوري پاكتهاي مالي
. كميسيون مناقصات تسليم كنند/ معاملات

و مهر شده به آنان بازگردانده شود و به صورت لاك .پاكتهاي مالي اوليه اين دسته مناقصه گران، بايد عيناً

و مزايده ها، شركتهاي تابعه نفت بايد حداقل در تمامي معاملات اعم-5-2 روز كامل قبل از روز برگزاري5از مناقصه ها
و يا ارزيابي فني،  جلسه بازگشايي پاكتهاي مالي، به صورت كتبي از همه شركت كنندگان پذيرفته شده از نظر صلاحيت

و محلكبراي حضور در جلسه بازگشايي پا .برگزاري جلسه، دعوت نمايند تهاي مالي، با ذكر تاريخ، ساعت
مي)و يا مزايده گران( هر يك از مناقصه گران به2توانند حداكثر دعوت شده نفر نماينده را براي شركت در اين جلسه

و به هيچ دلي. صورت كتبي معرفي كنند جداو)و يا مزايده گران(لي، دعوت نكردن از مناقصه گران تحت هيچ شرايطي
.هد بودشرايط، مجاز نخوا

رعايت نكردن بند ياد شده. را بر عهده دارد5معاونت امور مهندسي وزارتخانه، مسووليت نظارت بر حسن جريان بند-6
از سوي برگزار كنندگان مناقصه ها يا مزايده ها، در صورت شكايت هر ذينفع يا مقام مسوولي، محتمل است به اعلام 
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، علاوه بر اقدامات براي5در هر حال در صورت احراز تخلف از اجراي بند. بطلان مناقصه ها يا مزايده ها منجر شود
. ابطال معامله، مسوولان ذيربط حسب مورد تحت پيگيرد اداري نيز قرار خواهند گرفت

و در اختيار همه شرك-7 دراين شيوه نامه بايد به عنوان جزئي از اسناد مناقصه ها يا مزايده ها منظور شده ت كنندگان
بف .ي خريد كالا يا خدمات قرار گيردارراخوان هاي عمومي يا محدود
ح-8 و كميسيون معاملاتسمسووليت حسن اجراي اين شيوه نامه در هر شركت /ب مورد با هيات مديره، مدير عامل

.كميسيون مناقصات آن شركت خواهد بود
ب-9 و اداره كل روابط عمومي وزارتخانه بايد ه طرق مناسب مفاد اين شيوه نامه را به اطلاع عموم معاونت امور مهندسي

.ذينفعان برسانند
و9اين شيوه نامه مشتمل بر و رعايت مفاد آن از تاريخ ابلاغ، براي همه شركتهاي تابعه در همه4بند تبصره بوده

و به ويژه  و فروش، حسب مورد در هر مرحله اي از آن براي همه معاملات جاري5رعايت بند معاملات، اعم از خريد
.انجام نيز كه باشند، الزامي است
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 	��&� �&�&�E:

 نمونه ضمانتنامه استرداد كسور حسن انجام كار

گرنام(نظر به اينكه  حقوقي به نشاني كد پستي/با شناسه حقيقي) مناقصه

���� ريـال از طـرف ................................................اطلاع داده است كه مقرر است مبلغ) ضامننام( به�

���� ���	 
��� 
كـه) پيمـان موضـوع( پيمـان به عنوان استرداد كسور حسن انجام ����

به/ كار آن در پايگاه اطلاع رساني مناقصات موضوع ارجاع پرداخـت) مناقصه گـر نام(معاملات درج شده

گرنام(شود، از اين رو پس از پرداخت وجه مزبور به  كه) ضامن نام(،) مناقصه 
 متعهد است در صورتي���� 
����� �����

و قبل از انقضا	��� ����  ) مناقصـه گـر نـام(اطلاع دهـد كـه) ضامن نام(ي سر رسيد اين ضمانتنامه به كتباً

، تـا مبلـغ ريـال پيماناز اجراي تعهدات ناشي از ......................... ارز،/ يادشده تخلف ورزيده است

��هر مبلغي را كه  
���� ���� ���� ���	 
���� مطالبه كند، به محض دريافت اولين تقاضاي كتبـي واصـله از سـوي ��

���� ���	 
��� 
و قضـايي داشـته باشـد بـي ���� و يا اقدامي از مجاري قـانوني بدون اينكه احتياجي به صدور اظهار نامه


 	��� ���� درنگ در وجه يا حواله كرد��� 
ر ايـن ضـمانتنامه تـا آخـر وقـت اداري روز مـدت اعتبـا. بپـردازد ���� ����

و بنا به درخواست كتبي ................................................ 
 	��� ���� است��� 
واصله تا قبـل از پايـان وقـت اداري ���� ����

ــه  ــورتي كـ و در صـ ــت ــد اسـ ــل تمديـ ــود قابـ ــت شـ ــه درخواسـ ــدتي كـ ــراي مـ ، بـ ــده ــين شـ ــام(روز تعيـ ــامننـ ) ضـ

ــا و يـ ــد ــد كنـ ــاي آن تمديـ ــل از انقضـ ــمانتنامه را قبـ ــن ضـ ــدت ايـ ــد مـ ــا نخواهـ ــد يـ ــام(نتوانـ ــر نـ ــه گـ )مناقصـ

و نتواند )ضـامن نـام(را كه حاضر به تمديـد نمايـد) ضامننام(موجب اين تمديد را فراهم نسازد


 	��� متعهد است بدون آنكه احتياجي به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در بالا را در وجه يا حواله كرد��� 
���� ����

.پرداخت كند���� 

و برنامه ريزي كشور برسددر صورت ضبط ضمانت نامه، موضوع به اطلاع سازمان .مديريت



�� حفاظتي حراست اسناد مناقصه

:8ضميمه شماره 

تعهداتانجام نمونه ضمانتنامه

گرنام(نظر به اينكه  حقوقي به نشاني/ با شناسه حقيقي) مناقصه

كـه موضـوع) پيمانموضوع( پيماناطلاع داده است قصد انعقاد) ضامننام(كد پستي به

دارد ازشـركت بهينـه سـازي مصـرف سـوخت معـاملات درج شـده را بـا/ ارجاع كار در پايگاه اطلاع رساني مناقصـات 

گرنام( ريال به ........................................... براي مبلغشركت بهينه سازي مصرف سوخت در مقابل) مناقصه

و تعهـد مينمايـد در صـورتي كـه پيمـان منظور انجام تعهـداتي كـه موجـب  يـاد شـده بـه عهـده مـي گيـرد تضـمين

و قبل از انقضاي سر رسيد اين ضمانتنامه بـه شركت بهينه سازي مصرف سوخت ) نـام ضـامن(كتباً

گرنام(اطلاع دهد كه از) مناقصه يادشـده تخلـف پيمـان تعهـدات ناشـي از از اجراي هر يـك

، تا ميزان ريـال  شـركت بهينـه ارز، هـر مبلغـي را كـه/ ورزيده است

از سازي مصرف سوخت  شركت بهينه سازي مصـرف سـوخت مطالبه كند، به محض دريافت اولين تقاضاي كتبي واصله

آ ، با ذكر نوع تخلف در وجه يا بدون و قضايي داشته باشد نكه احتياجي به صدور اظهار نامه يا اقدامي از مجراي قانوني

. بپردازد شركت بهينه سازي مصرف سوختحواله كرد 

و بنـا بـه درخواسـت كتبـي واصـله مدت اعتبـار ايـن ضـمانتنامه تـا آخـر وقـت اداري روز اسـت

، براي مدتي كه درخواست قابل تمديد مـي شركت بهينه سازي مصرف سوخت قبل از پايان وقت اداري روز تعيين شده

و در صورتي كه  را) ضـامن نام(باشد نتوانـد يـا نخواهـد مـدت ايـن ضـمانتنامه

يا تمديد و گرنام(كند و نتواند) مناقصه )ضـامن نام(موجب اين تمديد را فراهم نسازد

مطالبـه مجـدد متعهد است بدون آنكه احتيـاجي بـه) ضامننام(را كه حاضر به تمديد نمايد

.پرداخت كندشركت بهينه سازي مصرف سوخت باشد، مبلغ درج شده در بالا را در وجه يا حواله كرد 

و برنامه ريزي كشور برسد .در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت



	� حفاظتي حراست اسناد مناقصه

نمونه ضمانتنامه شركت در فرايند كار:9ضميمه شماره 
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پيماننمونه:10ضميمه شماره 
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» �M�N��K «��M  �:��� �����N .nP�	������B ���9 �M  �P6��7 
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 محل اجراي كار-5ماده

ميمحل و اين امر مـانع از اجـراي كـار در منـاطق ديگـر آن حـوزه اجراي كار شركت بهينه سازي مصرف سوخت باشد
و عملياتي .نخواهد بود مورد نظر كارفرما كاري

ا جرا-6ماده  نظارت بر

و نظارت بر اجراي تعهداتي كه و مـدارك پيوسـت آن تقبـل پيمانر طبق مفاد اينب» كارپيمان«تأييد پرداختها و اسناد
دمعرفي مي نماي» كارپيمان«به فرد يا افرادي را كتباً» كارفرما«بدين منظور. مي باشد» كارفرما«نموده است با ر ايـن د،

و» كارفرما«نماينده يا نمايندگان پيمان و شـرايط» كـار پيمان«ناميده مي شوند  موظـف اسـت كارهـا را برابـر مقـررات
و تعليماتي كـه نماينـده قراردادي در حـدود مشخصـات» كارفرمـا«نماينـدگان/و اصول فني وهمچنين بر طبق دستور

و مدارك پيوست � اسناد�����B صادر مي نمايند، اجرا كند.

ي نمايـدفانجام مي گيرد، نماينده اي را معر» كارپيمان«براي هر بخش از كارهايي كه توسط توانديم» كارفرما«:تبصره
�فقط براي آن قسمت از كار موضوع»كارفرما«نمايندهو�����B كه معرفي گرديده است بعنوان نماينـده تلقـي خواهـد

.شد

 كارپيمانتعهدات–7ماده
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tHGميپيمان و دستورالعملهاي مربوطه .باشد كار موظف به رعايت تمامي مقررات قانون كار

 تعهدات كارفرما-8ماده

مي» كارفرما« �نمايد در مقابل انجام خدمات موضوع تعهد�����B مبلغي را كه بـه موجـب» كارپيمان«توسط �������B بـه
در» كارپيمان« و طرق پيش بيني شده و به نحو � تعلق مي گيرد�����B و كسـر كسـور قـانوني و پـس از منظـور نمـودن

.پرداخت كند» كارپيمان«در وجهيپيمان
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 قراردادنشاني طرفين-9ماده 

�نشاني طرفين�����B در �موافقتنامه همان است كه�����B ممع هذا، هريك. آمده است پـياز طرفين موظف شيباشـد
راير نشانيياز تغ مكاتبات، نامـه تمامدر صورت عدم اطلاع به موقع،. روز قبل كتباً به طرف ديگر اعلام نمايد15، مراتب

و اوراق اظهار نامه به نشاني قبلي كه در مقدمه  و تمـام آنهـا ابـلاغ شـده تلقـي پيمانها ذكر شده ارسـال خواهـد شـد
.ميگردد

و نسخ-10ماده  مواد

ودهدر مورخ اساس اين موافقتنامه بر و بـه امضـاي دو طـرف ماده چهار نسخه تنظـيم شـده
به. استرسيده موافقتنامه  و همه نسخه» كارپيمان«يك نسخه از آن و هاي آن اعتبار ابلاغ شده .يكسان دارند واحد

..................شركتشركت بهينه سازي مصرف سوخت

:نام نصرت اله سيفي:نام

:سمت مدير عامل:سمت

:امضاء:امضاء

:نام محمد مهدي رحمتي:نام

:سمت رئيس هيات مديره:سمت

:امضاء:امضاء
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 شرايط عمومي
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كارپيمانكاركنان.1-9
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 قرارداد اجراي-3ماده
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�	 حفاظتي حراست اسناد مناقصه

 كار پيماننماينده-4ماده 

»�K �M�Nبايستي قبل از شروع»ر ������B نماينده يا نمايندگان خود را در اجراي ،������B كه در رفع مشـكلات مربـوط ،
� به اجراي�����B و يا هر نوع مراجعه براي انجام خدمات و»كارفرما«مورد نيازو اتخاذ تصميمات لازم ، اختيار تام داشته

به» كارفرما«مورد تأئيد .بايد در محل حضور دائم داشته باشد» كارپيمان«نماينده. معرفي نمايد» كارفرما«باشد، كتباً

)در صورت نياز كارفرما(

 كار در قبال كاركنانپيمانتعهدات-5ماده
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 رعايت قوانين كار، بيمه، ماليات-6ماده
�H�»�K �M�Nر«"���=	 �� 
� ��� ESP	
��- ����	 h� ��B 
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��� �:��1  R��B .
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� ����	 h� ��B h��UM: . 
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-��	 ��oX� %�& "����	 . "���=	 . h� ��B 
��-� E�A ��X��@	 R�* �: ��»�K �M�Nر«��� �:��� .

�H�

و مقررات جاري-7ماده  رعايت قوانين

»���K �M�Nر«������	 . 
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��� O��K �M�NرJ
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و اجازه نامه-8ماده و كارت شناسايي  پروانه عبور
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 كار نسبت به اشخاص ثالث پيمانحدود مسئوليت-9ماده
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و كوشش-10ماده  دقت
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 عدم واگذاري به غير-11ماده
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و مراقبتهاي لازم-12ماده  حفاظت
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انكارپيمانتشريك مساعي با ساير-13ماده
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به-14ماده  پيمانعدم افشاء اطلاعات مربوط
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 منع مداخله در معاملات دولتي-15ماده
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و ارتشاء-16ماده  عدم وجود واسطه
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بر:فصل چهارم ، اخطارها، نشانيقراردادحوادث قهري، قوانين حاكم
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