نمودار گردش کار شماره3- روش انجام فرصت مطالعاتی اعضای هیأت علمی دانشگاهها و مؤسسات پژوهشی
 (
عضو هیأت علمی
 
دانشگاه/
 
مؤسسه
اخذ و ارسال نامه از دانشگاه/
 
مؤسسه محل خدمت مبنی بر انجام فرصت مطالعاتی به همراه مدارک
 
(کارت ملی
+
 
شناسنامه
+
 کارت
 
عضویت هیأت علمی
 دانشگاه/ مؤسسه محل خدمت+ برگه کارگزینی از دانشگاه محل خدمت+ واریز وجه ضمانت حسن انجام کار یا ارائه ضمانت نامه بانکی به میزان 10درصد مبلغ قرارداد جهت انعقاد قرارداد
)
برگ 
پيشنهاد
 پروژه فرصت مطالعاتی 
 
RTFR005
 (پيوست 
1
)
شروع
واحد پژوهش و فناوري
- کميته تخصصی فرصت مطالعاتی
برر
سي 
اوليه موضوعات پيشنهادي و در صورت تاييد اوليه، هماهنگی و برگزاری کمیته تخصصی با حضور عضو هیأت علمی براي
 تصويب موضو
ع و تأیید صلاحیت نامبرده جهت انجام فرصت مطالعاتی در شرکت بهینه‌سازی مصرف سوخت و عندالزوم تعیین راهبر صنعتی
 توسط کمیته مذکور
B
خير
بلي
تأييد موضوع ؟
کارشناس پژوهش و فناوري
بایگانی
عضو هیأت علمی دانشگاهها و مؤسسات پژوهشی
مراجعه به سايت 
www.ifco.ir
 و مطالعه دستورالعمل فرصت مطالعاتی اعضای هیأت علمی دانشگاهها و مؤسسات پژوهشی
 
RTWI001
 
و تكميل 
برگ پیشنهاد پروژه فرصت مطالعاتی
 و ارسال پیشنهاد 
از طرف دانشگاه محل خدمت به واحد پژوهش و فناوری
صو
رتجلسه كميته
 تخصصی
 
RTFR015
 
(پيوست
 2
)
A
تأ
مين اعتبار براساس نمودار گردش كار شماره 3 روش اجرايي 
پيشنهاد فعاليت
/
 
اقدام جديد و تأمين اعتبار
 
PSPR01
0
 
و 
اقدام براي انعقاد قرارداد براساس نمودار گردش كار شماره 
5
 روش اجرايي انعقاد و بازنگري قرارداد 
LCPR001
)



















 (
گواهي اتمام کار فرصت مطالعاتی 
RTFR010
 (پيوست 4)
اعلام شماره حساب
 
RTFR012
 (پيوست 5)
برگ درخواست پرداخت 
عضو هیأت علمی 
RTFR014
 (پيوست 6)
رسيد دريافت 
مدارک فرصت مطالعاتی 
توسط مشاور
 
صنعت
ي 
RTFR013
 
 (پيوست 7)
خير
بلي
کارشناس پژوهش و فناوري
ارجاع به عضو هی
أت علمی
 و اعلام به 
امور حقوقي براي فسخ
/
 
تمدید
 قرارداد به همراه دلايل
 و مستندات
 فسخ
/
 
تمدید
 
تأييد اتمام قرارداد؟
A
تنظيم سند پرداخت 
(و تکميل پيوست‌های سند) 
توسط 
واحد 
پژوهش و فناوري بر اساس روش اجرايي امور مالي 
FNPR001
کارشناس پژوهش و فناوري
بايگاني يک نسخه قرارداد در پرونده مربوطه و تحويل نسخه ديگر به عضو هیأت علمی و دريافت رسيد
واحد
 پژوهش و
 
فناوری
اقدام برای تکمیل فرم راهبر صنعتی
 و معرفی نامبرده به عضو هیأت علمی دانشگاه/ مؤسسه
عضو هیأت علمی دانشگاه/مؤسسه
انجام
 مفاد مندرج در
 قرارداد 
فرصت مطالعاتی 
و تنظيم و اخذ تأييديه مقاله
 
(در صورت 
تمایل
)
 در ارتباط با موضوع و ذکر نام شرکت بهينه
سازي مصرف سوخت به عنوان 
حمايت
 
کننده پروژه
پايان
بايگان
ي
B
تکمیل فرم راهبر صنعتی 
RTFR008
 
(پيوست 3) 
)

	




















































